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ИНСТРУКЦИЯ
О мерах пожарной безопасности в офисных помещениях.

Территория офиса должна своевременно очищается от сгораемого мусора.

Складирование и хранение материалов на входе и выходе, возле стен офисных помещений запрещается.

Помещения должны содержаться в чистоте. На путях эвакуации, а именно: общие коридоры, холлы, лестничные клетки, запрещается хранение и складирование оборудования, материальных ценностей и иных предметов.

Освещение, другое электрооборудование в период отсутствия сотрудников должно быть отключено. Запрещается эксплуатация светильников в офисе со снятыми защитными стеклянными плафонами.
Курение в офисных помещениях категорически запрещается, за исключением специально отведенных для этого мест, далее места для курения.

Применение открытого огня в любых целях в здании учреждения запрещается.

Проведение огневых (газоэлектросварочных и других работ) в здании учреждения или на его территории разрешается только при наличии письменного разрешения руководителя предприятия оформленного по установленной форме и соответствующей подготовки места их проведения. По окончанию данного вида работ необходимо организовать наблюдение на время не менее 3-х часов за местом, где производились газоэлектросварочные работы.

Запрещается эксплуатация оборудования в случае предельных показаний контрольно-измерительных приборов (манометры, термометры и др.) отклонения от которых могут вызвать пожар или взрыв.

Обязанности и действия сотрудников при пожаре.
1. Звонить по тел. 01, 011 или …… при этом сообщить что горит, где горит, точный адрес, есть ли угроза жизни людей, угроза распространения пожара на прилегающие рядом здания или сооружения, фамилию сообщающего.

2. Сообщить о случившимся администрации предприятия.

3. Организовать встречу прибывающих пожарных подразделений.

4. Принять меры по эвакуации посетителей и сотрудников предприятия.

5. Принять меры по тушению пожара.

6. Отключить электроэнергию.
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